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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 482/2023
Zarzadu Powiatu Leczyckiego
z dnia 25 lipca 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W LECZYCY

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
Drog Powiatowych w Leczycy, zwany dalej ,,ZDP” dziata na podstawie:
Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
645 z pdzn. zm.).
Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U.
22022 ., poz. 1526 z pdzn. zm.).
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
22023 r., poz. 1270).
Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1047 z pdzn. zm.);
Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
622 z p6zn. zm.);
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz.
2201 z p6zn. zm.);
Ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (t. j. Dz. U. z
2022 r., poz. 1343 z pdzn. zm.);
Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 221
z pozn. zm.);
Uchwaty nr 30/V/99 Rady Powiatu Leczyckiego z dnia 15 stycznia 1999 r. w sprawie
utworzenia Zarzadu Drog Powiatowych w Leczycy.
Uchwaty nr XXI/114/20 Rady Powiatu Leczyckiego z dnia 20 maja 2020 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Leczycy (Dz. Urz.
Wojewddztwa Lodzkiego z 2020 r., poz. 3249).
Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§2
Siedzibg ZDP jest miasto Leczyca, ul. Adama Mickiewicza 12.
Terenem dziatania ZDP jest obszar Powiatu Leczyckiego.

§3

Do zakresu dziatania ZDP nalezy w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organow wtasciwych do sporzadzania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

2) opracowywanie projektow planow finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) peknienie funkcji inwestora,
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4) utrzymanie nawierzchni drog, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robot w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie
optat i kar pieni¢znych,

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow i promoéw
oraz udostgpnianie ich na zadanie uprawnionym organom,

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

12) badanie wptywu robo6t drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego,

13) wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

14) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

15) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska moggcym powstaé
lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

16) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog 1 drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami rdznej kategorii, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

17) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

18) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz
krzewow,

19) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych i gospodarowanie
nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

20) zarzadzanie 1 utrzymywanie kanaléw technologicznych i pobieranie opfat,
o ktorych mowa w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych,

21) lokalizacje przystankéw komunikacyjnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
uchwat rady gminy/miasta, w ktorych dla zaspokojenia potrzeb mieszkancow
wskazane zostang wstepne miejsca lokalizacji nowych przystankow
komunikacyjnych,

22) udostepnianie nieodptatnie gminie na jej wniosek cze$¢ pasa drogowego w celu
budowy, przebudowy 1 remontu wiat przystankowych lub innych urzadzen
stuzacych do obstugi podroznych.

Przedmiotem dziatania ZDP w imieniu Starosty Leczyckiego jest:

1) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na krajowy transport
drogowy o0sob lub rzeczy, zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego, zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i regularnych
specjalnych oséb z wyltaczeniem przewozow taksowkowych,

2) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby
wlasne,

3) kontrola przedsiebiorcoéw w zakresie spetniania wymogow bedacych podstawa do
wydania licencji na krajowy transport drogowy oséb lub rzeczy, zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, zezwolen na wykonywanie
regularnych 1 regularnych specjalnych przewozow oso6b, zaswiadczen na
wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wiasne,



4) prowadzenie rejestru dzialalnoSci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow i stacje kontroli pojazdow,

5) nadzér nad o$rodkami szkolenia kierowcow i stacjami kontroli pojazdow,

6) prowadzenie ewidencji instruktorow i wyktadowcow,

7) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych
pojazdow,

8) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych,

9) wyznaczanie holownika i parkingu strzezonego dla pojazdéw usuwanych z drog
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z przepadkiem pojazdow na mienie Powiatu
Leczyckiego,

10) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposdb szczegdlny oraz
wspotdziatanie w zakresie organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

11) rozpatrywanie i zatwierdzanie i opiniowanie projektow organizacji ruchu na
drogach gminnych, powiatowych, wojewodzkich i krajowych,

12) kontrola prawidtlowo$ci zastosowanie, wykonania, utrzymania i funkcjonowania
znakéw drogowych, sygnalizacji $wietlnej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz ich zgodno$ci z zatwierdzong organizacjg ruchu na drogach
gminnych i powiatowych,

13) sporzadzanie sprawozdan i analiz,

14) wykonywanie zadan organizatora transportu zbiorowego.

§4

Wykaz drog zarzadzanych przez ZDP stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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§5
ZDP jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktoérej Zarzad Powiatu Leczyckiego
wykonuje swoje obowiazki zarzadcey drog powiatowych.
ZDP jest powiatowa jednostka organizacyjng finansowang z budzetu Powiatu
Leczyckiego.

Rozdzial 1T
Organizacja i zarzadzanie

§6
Pracg ZDP kieruje Dyrektor.
Dyrektora zatrudnia i rozwigzuje z nim umowg o prace Zarzad Powiatu Leczyckiego.
Dyrektor organizuje dziatalno$¢ ZDP, ustala wewnetrzng strukturg organizacyjna,
odpowiada za cato$¢ dziatania jednostki 1 reprezentuje ja na zewnatrz.
Dyrektor ZDP sktada w imieniu Zarzadu Powiatu Legczyckiego o$wiadczenia
w zakresie praw i zobowigzan majatkowych oraz zatatwia sprawy zgodnie
z udzielonymi upowaznieniami.
Dyrektor zatrudnia, zwalnia i awansuje wszystkich pracownikow ZDP.
Dyrektor organizuje prace ZDP, kieruje jednostka i ponosi odpowiedzialno$¢ za
wyniki tej pracy.
Dyrektor wspotdziala ze Skarbnikiem Powiatu i z Powiatowym Centrum Ustug
Wspoélnych w Leczycy, ktore prowadzi obstuge Gospodarki Finansowej, w zakresie
opracowywania projektu budzetu ZDP i zapewnia kontrol¢ jego wykonywania.
Dyrektor ZDP przyjmuje, rozpatruje i jest odpowiedzialny za wyjasnienie
1 zalatwienie skarg i wnioskow.
W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje Zastgpca Dyrektora.



10. Dyrektor moze upowazni¢ pracownikow ZDP do podejmowania decyzji w jego
imieniu w okreslonych przez niego sprawach.

Rozdzial 111
Struktura organizacyjna

§7

1. W sklad ZDP wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1)
2)
3)
4)

Dyrektor.

Dziat Administracyjny z Zastgpca Dyrektora (DA).
Dzial Techniczny (DT).

Obwadd Drogowy (OD).

2. Schemat organizacyjny ZDP okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

Dyrektorowi ZDP podlegaja bezposrednio:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

Zastepca Dyrektora.

Specjalista/Starszy Referent/Referent ds. kadrowo-administracyjnych.
Specjalista/Starszy Referent/Referent ds. zamowien publicznych i ochrony
srodowiska.

Specjalista/Starszy Referent/Referent ds. drog i mostow.

Pomoc administracyjna.

Starszy Majster.

Majster.

Pracownicy fizyczni (Kierowca samochodu towarowo — osobowego, Kierowca
samochodu cigzarowego od 3,5 t do 13 t, Kierowca — operator maszyn
specjalnych, Kierowca ciggnika, Robotnicy).

Rozdzial IV
Zakres dzialan i kompetencji Zastepcy Dyrektora ZDP

§9

1. Do zakresu dziatania Zastgpcy Dyrektora nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofni¢cie licencji na krajowy transport
drogowy o0sob lub rzeczy, zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego, zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i regularnych
specjalnych os6b z wylaczeniem przewozow taksowkowych oraz uzgadnianie
rozktadow jazdy od Marszatka Wojewddztwa,

wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby
wlasne,

kontrola przedsiebiorcow w zakresie spetniania wymogoéw bedacych podstawa do
wydania licencji na krajowy transport drogowy oséb lub rzeczy, zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, zezwolen na wykonywanie
regularnych 1 regularnych specjalnych przewozow osob, zaswiadczen na
wykonywanie przewozoéw drogowych na potrzeby wlasne,

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow 1 stacje kontroli pojazdow,

nadzor nad o$rodkami szkolenia kierowcow 1 stacjami kontroli pojazdow,
prowadzenie ewidencji instruktorow 1 wyktadowcow,



7) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych
pojazdow,

8) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych,

9) wyznaczanie holownika i parkingu strzezonego dla pojazdéw usuwanych z drog
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z przepadkiem pojazdow na mienie Powiatu
Leczyckiego,

10) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposdb szczegdlny oraz
wspotdziatanie w zakresie organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

11) rozpatrywanie i zatwierdzanie i opiniowanie projektow organizacji ruchu na
drogach gminnych, powiatowych, wojewodzkich i krajowych,

12) kontrola prawidtlowo$ci zastosowanie, wykonania, utrzymania i funkcjonowania
znakoéw drogowych, sygnalizacji $wietlnej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz ich zgodno$ci z zatwierdzong organizacjg ruchu na drogach
gminnych i powiatowych,

13) sporzadzanie sprawozdan i analiz,

14) wykonywanie zadan organizatora transportu zbiorowego,

15) zastgpowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci,

16) wykonywanie czynnos$ci zleconych przez Dyrektora.

Rozdzial V
Zakres dzialalnos$ci poszczegolnych komdérek organizacyjnych

§10

Do zakresu dziatalnoséci Dzialu Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw Zastepcy Dyrektora,

2) prowadzenie akt osobowych i ewidencji wszystkich pracownikow ZDP,

3) opracowywanie dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem konkursu na wolne
stanowisko urzednicze,

4) opracowywanie dokumentacji dotyczacej nawigzania i rozwigzania stosunku
pracy, dokumentéw zmieniajacych stanowisko, wynagrodzenie, staz pracy,
nieobecnosci w pracy/urlopy, zwolnienia chorobowe,

5) przygotowywanie niezbednej dokumentacji dla pracownikéw przechodzgcych na
emerytur¢ lub rente,

6) organizowanie okresowych przegladow kadrowych oraz ocen kwalifikacyjnych
pracownikow,

7) obsluga sekretariatu, prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej
1 wychodzacej oraz odbior 1 ekspedycja korespondenc;i,

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

9) wspotpraca z Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych w Leczycy, Powiatowym
Urzgdem Pracy, ZUS, Archiwum Panstwowym 1 innymi instytucjami,

10) prowadzenie archiwum zaktadowego,

11) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen pracownikow i sktadnikow
majatkowych,

12) zatatwianie spraw z zakresu szkod poniesionych na drogach powiatowych,

13) prowadzenie ewidencji pieczeci ZDP.

Do zakresu dziatalnosci Dzialu Technicznego nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie i aktualizacja ewidencji drog,

2) opracowywanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu drog,

3) dokonywanie przegladu drdg i ocena ich stanu technicznego,



4) opracowywanie zbiorczych zestawien potrzeb oraz planéw szczegdétowych
w zakresie utrzymania drog,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z robotami utrzymaniowymi, remontami drog,
zwalczaniem §liskosci zimowej 1 od$niezaniem drog,

6) przeprowadzanie pomiaréw ruchu drogowego i zbieranie informacji o zdarzeniach
drogowych,

7) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, naliczanie naleznos$ci oraz kar
w razie niezgodnos$ci z wydanym zezwoleniem i dokumentacja,

8) Kontrola i odbior robot prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodnos$ci
z wydanym zezwoleniem i dokumentacja,

9) zawieranie umow na dzierzawe paséw drogowych oraz na umieszczanie na nich
tymczasowych obiektéw handlowych,

10) opracowywanie i aktualizacja ewidencji obiektoéw mostowych,

11) dokonywanie corocznych przegladow obiektoéw mostowych oraz kontrola stanu
ich utrzymania,

12) opracowywanie potrzeb oraz projektow planow robot w zakresie biezgcego
utrzymania obiektéw mostowych,

13) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie obiektow mostowych,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem i utrzymaniem drog,

15) przygotowywanie projektow rozwoju sieci drogowe;j,

16) przygotowywanie projektow planow finansowania budowy, utrzymania i ochrony
drog i mostow,

17) przygotowywanie dokumentacji dla remontéw i inwestycji w zakresie drog
1 mostow,

18) uzgadnianie planow zagospodarowania przestrzennego.

Do zakresu dziatalnosci Obwodu Drogowego nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie biezacych remontow masg na gorgco i zimno 0raz prac zwigzanych
z remontem przepustow, profilowaniem poboczy, naprawg i budowa chodnikow,

2) wykonywanie prac zwigzanych z oznakowaniem pionowym i poziomym drog
powiatowych zgodnie z organizacja ruchu,

3) wykonywanie prac porzadkowych (w tym usuwanie zakrzaczen przydroznych,
odrostow, samosiejek, drzew, sprzatanie $mieci itp.) w granicach pasa drogowego,

4) wykonywanie prac samochodem oraz ciggnikiem wraz z wspotpracujgcymi z nim
srodkami technicznymi,

5) obstluga rebarki do gatezi oraz obstuga malowarki do wykonywania oznakowania
poziomego, zgodnie z instrukcjg obstugi,

6) dokonywanie systematycznych objazdu drog uwzgledniajacego stan oznakowania
i bezpieczenstwa ruchu drogowego. Prowadzenie dziennika objazdow i Kierowanie
praca brygady patrolowo-interwencyjnej, oznakowanie miejsc prowadzenia robot,

7) prowadzenie ewidencji przepustow drogowych, dokonywanie przegladow
przepustow drogowych 1 udzial w przegladach mostowych oraz ustalenie zakresu
koniecznych do wykonania robdt remontowych,

8) Kontrola oznakowania robédt prowadzonych przez obcych wykonawcoéw w pasie
drogowym,

9) przestrzeganie przepisow dotyczacych sktadowania materialow, zanieczyszczania
nawierzchni, uszkodzen drogowych oraz nielegalnego zajmowania pasa
drogowego,

10) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
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11) prowadzenie spraw zwigzanych z drzewami rosngcymi w pasie drogowym,
ewidencja stanu drzew rosngcych przy drogach powiatowych, przyjmowanie
wnioskow dotyczacych wydawania zezwolen na wycinke drzew,

12) sporzadzanie zezwolen i odmow na wycinke drzew oraz dokonywania nasadzenia,

13) od$niezanie drog bedacych w zarzadzie ZDP oraz likwidacja wystepujacych na
nich sliskosci,

14) przestrzeganie przepisow BHP i P-poz przy wykonywaniu wszelkich czynno$ci
wynikajacych z niniejszego zakresu obowigzkow.

Rozdzial VI
Nadzor i kontrola.

§11
Nadzoér nad ZDP w Leczycy sprawuje Zarzad Powiatu Leczyckiego.
Na zadanie Zarzadu Powiatu Dyrektor ZDP przedktada w kazdym czasie informacje
o realizowanych zadaniach.
Kontrole wewngtrzng ZDP sprawuje Dyrektor.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe.

§12
Korespondencje wychodzaca z ZDP podpisuje Dyrektor lub Zastepca Dyrektora.
Wszelkiego rodzaju regulaminy i instrukcje wewngtrzne wprowadzane s na mocy
zarzadzenia Dyrektora.
Zarzadzenia wydawane przez ZDP podpisuje Dyrektor, a w czasie jego nieobecnosci
Zastepca Dyrektora lub upowazniony pracownik.
ZDP uzywa pieczatki podtuznej z podaniem pelnej nazwy jednostki, adresu i numeru
telefonu.

§13
Zmiany Regulaminu Organizacyjnego moga by¢ dokonywane w drodze Uchwaty
Zarzadu Powiatu Leczyckiego.
Niniejszy Regulamin Organizacyjny wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez
Zarzad Powiatu Leczyckiego.



