
Załącznik nr 1 do uchwały nr 482/2023 

Zarządu Powiatu Łęczyckiego 

z dnia 25 lipca 2023 r. 

 

 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

ZARZĄDU DRÓG POWIATOWYCH W ŁĘCZYCY 

 

Rozdział I  

Postanowienia ogólne 

 

§1  

Zarząd Dróg Powiatowych w Łęczycy, zwany dalej „ZDP” działa na podstawie: 

1. Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 

645 z późn. zm.). 

2. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (t. j. Dz. U.  

z 2022 r., poz. 1526 z późn. zm.). 

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.  

z 2023 r., poz. 1270). 

4. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t. j. Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1047 z późn. zm.); 

5. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 

622 z późn. zm.); 

6. Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 

2201 z późn. zm.); 

7. Ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (t. j. Dz. U. z 

2022 r., poz. 1343 z późn. zm.); 

8. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 221 

z późn. zm.); 

9. Uchwały nr 30/V/99 Rady Powiatu Łęczyckiego z dnia 15 stycznia 1999 r. w sprawie 

utworzenia Zarządu Dróg Powiatowych w Łęczycy. 

10. Uchwały nr XXI/114/20 Rady Powiatu Łęczyckiego z dnia 20 maja 2020 r.  

w sprawie uchwalenia Statutu Zarządu Dróg Powiatowych w Łęczycy (Dz. Urz. 

Województwa Łódzkiego z 2020 r., poz. 3249). 

11. Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego. 

 

§2  

1. Siedzibą ZDP jest miasto Łęczyca, ul. Adama Mickiewicza 12. 

2. Terenem działania ZDP jest obszar Powiatu Łęczyckiego. 

 

§3 

1. Do zakresu działania ZDP należy w szczególności: 

1) opracowywanie projektów planów rozwoju sieci drogowej oraz bieżące 

informowanie o tych planach organów właściwych do sporządzania miejscowych 

planów zagospodarowania przestrzennego, 

2) opracowywanie projektów planów finansowania budowy, przebudowy, remontu, 

utrzymania i ochrony dróg oraz drogowych obiektów inżynierskich, 

3) pełnienie funkcji inwestora, 



4) utrzymanie nawierzchni dróg, chodników, drogowych obiektów inżynierskich, 

urządzeń zabezpieczających ruch i innych urządzeń związanych z drogą, 

5) realizacja zadań w zakresie inżynierii ruchu, 

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie 

innych zadań na rzecz obronności kraju, 

7) koordynacja robót w pasie drogowym, 

8) wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego i zjazdy z dróg oraz pobieranie 

opłat i kar pieniężnych, 

9) prowadzenie ewidencji dróg, obiektów mostowych, tuneli, przepustów i promów 

oraz udostępnianie ich na żądanie uprawnionym organom, 

10) sporządzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich 

Generalnemu Dyrektorowi Dróg Krajowych i Autostrad, 

11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu dróg i drogowych obiektów 

inżynierskich oraz przepraw promowych, ze szczególnym uwzględnieniem ich 

wpływu na stan bezpieczeństwa ruchu drogowego, 

12) badanie wpływu robót drogowych na bezpieczeństwo ruchu drogowego, 

13) wykonywanie robót interwencyjnych, robót utrzymaniowych i zabezpieczających, 

14) przeciwdziałanie niszczeniu dróg przez ich użytkowników, 

15) przeciwdziałanie niekorzystnym przeobrażeniom środowiska mogącym powstać 

lub powstającym w następstwie budowy lub utrzymania dróg, 

16) wprowadzanie ograniczeń lub zamykanie dróg i drogowych obiektów 

inżynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdów drogami różnej kategorii, gdy 

występuje bezpośrednie zagrożenie bezpieczeństwa osób lub mienia, 

17) dokonywanie okresowych pomiarów ruchu drogowego, 

18) utrzymywanie zieleni przydrożnej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz 

krzewów, 

19) nabywanie nieruchomości pod pasy drogowe dróg publicznych i gospodarowanie 

nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomości, 

20) zarządzanie i utrzymywanie kanałów technologicznych i pobieranie opłat,  

o których mowa w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych, 

21) lokalizację przystanków komunikacyjnych, ze szczególnym uwzględnieniem 

uchwał rady gminy/miasta, w których dla zaspokojenia potrzeb mieszkańców 

wskazane zostaną wstępne miejsca lokalizacji nowych przystanków 

komunikacyjnych, 

22) udostępnianie nieodpłatnie gminie na jej wniosek część pasa drogowego w celu 

budowy, przebudowy i remontu wiat przystankowych lub innych urządzeń 

służących do obsługi podróżnych. 

 

2. Przedmiotem działania ZDP w imieniu Starosty Łęczyckiego jest: 

1) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnięcie licencji na krajowy transport 

drogowy osób lub rzeczy, zezwoleń na wykonywanie zawodu przewoźnika 

drogowego, zezwoleń na wykonywanie przewozów regularnych i regularnych 

specjalnych osób z wyłączeniem przewozów taksówkowych, 

2) wydawanie zaświadczeń na wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby 

własne, 

3) kontrola przedsiębiorców w zakresie spełniania wymogów będących podstawą do 

wydania licencji na krajowy transport drogowy osób lub rzeczy, zezwoleń na 

wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, zezwoleń na wykonywanie 

regularnych i regularnych specjalnych przewozów osób, zaświadczeń na 

wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby własne, 



4) prowadzenie rejestru działalności regulowanej przedsiębiorców prowadzących 

ośrodki szkolenia kierowców i stacje kontroli pojazdów, 

5) nadzór nad ośrodkami szkolenia kierowców i stacjami kontroli pojazdów, 

6) prowadzenie ewidencji instruktorów i wykładowców, 

7) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnień do wykonywania badań technicznych 

pojazdów, 

8) wydawanie zezwoleń na przejazd pojazdów nienormatywnych, 

9) wyznaczanie holownika i parkingu strzeżonego dla pojazdów usuwanych z dróg 

oraz prowadzenie spraw związanych z przepadkiem pojazdów na mienie Powiatu 

Łęczyckiego, 

10) wydawanie zezwoleń na wykorzystanie dróg w sposób szczególny oraz 

współdziałanie w zakresie organizacji i bezpieczeństwa ruchu drogowego, 

11) rozpatrywanie i zatwierdzanie i opiniowanie projektów organizacji ruchu na 

drogach gminnych, powiatowych, wojewódzkich i krajowych, 

12) kontrola prawidłowości zastosowanie, wykonania, utrzymania i funkcjonowania 

znaków drogowych, sygnalizacji świetlnej oraz urządzeń bezpieczeństwa ruchu 

drogowego oraz ich zgodności z zatwierdzoną organizacją ruchu na drogach 

gminnych i powiatowych, 

13) sporządzanie sprawozdań i analiz, 

14) wykonywanie zadań organizatora transportu zbiorowego. 

 

§4 

Wykaz dróg zarządzanych przez ZDP stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

 

§5 

1. ZDP jest jednostką organizacyjną, przy pomocy której Zarząd Powiatu Łęczyckiego 

wykonuje swoje obowiązki zarządcy dróg powiatowych. 

2. ZDP jest powiatową jednostką organizacyjną finansowaną z budżetu Powiatu 

Łęczyckiego. 

 

Rozdział II 

Organizacja i zarządzanie 

 

§6 

1. Pracą ZDP kieruje Dyrektor. 

2. Dyrektora zatrudnia i rozwiązuje z nim umowę o pracę Zarząd Powiatu Łęczyckiego. 

3. Dyrektor organizuje działalność ZDP, ustala wewnętrzną strukturę organizacyjną, 

odpowiada za całość działania jednostki i reprezentuje ją na zewnątrz. 

4. Dyrektor ZDP składa w imieniu Zarządu Powiatu Łęczyckiego oświadczenia  

w zakresie praw i zobowiązań majątkowych oraz załatwia sprawy zgodnie  

z udzielonymi upoważnieniami. 

5. Dyrektor zatrudnia, zwalnia i awansuje wszystkich pracowników ZDP. 

6. Dyrektor organizuje pracę ZDP, kieruje jednostką i ponosi odpowiedzialność za 

wyniki tej pracy. 

7. Dyrektor współdziała ze Skarbnikiem Powiatu i z Powiatowym Centrum Usług 

Wspólnych w Łęczycy, które prowadzi obsługę Gospodarki Finansowej, w zakresie 

opracowywania projektu budżetu ZDP i zapewnia kontrolę jego wykonywania. 

8. Dyrektor ZDP przyjmuje, rozpatruje i jest odpowiedzialny za wyjaśnienie  

i załatwienie skarg i wniosków. 

9. W czasie nieobecności Dyrektora jego obowiązki przejmuje Zastępca Dyrektora. 



10. Dyrektor może upoważnić pracowników ZDP do podejmowania decyzji w jego 

imieniu w określonych przez niego sprawach. 

 

Rozdział III 

Struktura organizacyjna 

 

§7 

1. W skład ZDP wchodzą następujące komórki organizacyjne: 

1) Dyrektor. 

2) Dział Administracyjny z Zastępcą Dyrektora (DA). 

3) Dział Techniczny (DT). 

4) Obwód Drogowy (OD). 

2. Schemat organizacyjny ZDP określa załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

 

§8 

Dyrektorowi ZDP podlegają bezpośrednio: 

1) Zastępca Dyrektora. 

2) Specjalista/Starszy Referent/Referent ds. kadrowo-administracyjnych. 

3) Specjalista/Starszy Referent/Referent ds. zamówień publicznych i ochrony 

środowiska. 

4) Specjalista/Starszy Referent/Referent ds. dróg i mostów. 

5) Pomoc administracyjna. 

6) Starszy Majster. 

7) Majster. 

8) Pracownicy fizyczni (Kierowca samochodu towarowo – osobowego, Kierowca 

samochodu ciężarowego od 3,5 t do 13 t, Kierowca – operator maszyn 

specjalnych, Kierowca ciągnika, Robotnicy). 

 

Rozdział IV 

Zakres działań i kompetencji Zastępcy Dyrektora ZDP 

 

§9 

1. Do zakresu działania Zastępcy Dyrektora należy w szczególności:  

1) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnięcie licencji na krajowy transport 

drogowy osób lub rzeczy, zezwoleń na wykonywanie zawodu przewoźnika 

drogowego, zezwoleń na wykonywanie przewozów regularnych i regularnych 

specjalnych osób z wyłączeniem przewozów taksówkowych oraz uzgadnianie 

rozkładów jazdy od Marszałka Województwa, 

2) wydawanie zaświadczeń na wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby 

własne, 

3) kontrola przedsiębiorców w zakresie spełniania wymogów będących podstawą do 

wydania licencji na krajowy transport drogowy osób lub rzeczy, zezwoleń na 

wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, zezwoleń na wykonywanie 

regularnych i regularnych specjalnych przewozów osób, zaświadczeń na 

wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby własne, 

4) prowadzenie rejestru działalności regulowanej przedsiębiorców prowadzących 

ośrodki szkolenia kierowców i stacje kontroli pojazdów, 

5) nadzór nad ośrodkami szkolenia kierowców i stacjami kontroli pojazdów, 

6) prowadzenie ewidencji instruktorów i wykładowców, 



7) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnień do wykonywania badań technicznych 

pojazdów, 

8) wydawanie zezwoleń na przejazd pojazdów nienormatywnych, 

9) wyznaczanie holownika i parkingu strzeżonego dla pojazdów usuwanych z dróg 

oraz prowadzenie spraw związanych z przepadkiem pojazdów na mienie Powiatu 

Łęczyckiego, 

10) wydawanie zezwoleń na wykorzystanie dróg w sposób szczególny oraz 

współdziałanie w zakresie organizacji i bezpieczeństwa ruchu drogowego, 

11) rozpatrywanie i zatwierdzanie i opiniowanie projektów organizacji ruchu na 

drogach gminnych, powiatowych, wojewódzkich i krajowych, 

12) kontrola prawidłowości zastosowanie, wykonania, utrzymania i funkcjonowania 

znaków drogowych, sygnalizacji świetlnej oraz urządzeń bezpieczeństwa ruchu 

drogowego oraz ich zgodności z zatwierdzoną organizacją ruchu na drogach 

gminnych i powiatowych, 

13) sporządzanie sprawozdań i analiz, 

14) wykonywanie zadań organizatora transportu zbiorowego, 

15) zastępowanie Dyrektora w czasie jego nieobecności, 

16) wykonywanie czynności zleconych przez Dyrektora. 

 

Rozdział V 

Zakres działalności poszczególnych komórek organizacyjnych 

 

§10 

1. Do zakresu działalności Działu Administracyjnego należy w szczególności: 

1) prowadzenie spraw Zastępcy Dyrektora, 

2) prowadzenie akt osobowych i ewidencji wszystkich pracowników ZDP, 

3) opracowywanie dokumentów związanych z przeprowadzaniem konkursu na wolne 

stanowisko urzędnicze,  

4) opracowywanie dokumentacji dotyczącej nawiązania i rozwiązania stosunku 

pracy, dokumentów zmieniających stanowisko, wynagrodzenie, staż pracy, 

nieobecności w pracy/urlopy, zwolnienia chorobowe, 

5) przygotowywanie niezbędnej dokumentacji dla pracowników przechodzących na 

emeryturę lub rentę, 

6) organizowanie okresowych przeglądów kadrowych oraz ocen kwalifikacyjnych 

pracowników, 

7) obsługa sekretariatu, prowadzenie dziennika korespondencji przychodzącej  

i wychodzącej oraz odbiór i ekspedycja korespondencji, 

8) prowadzenie spraw socjalnych pracowników, 

9) współpraca z Powiatowym Centrum Usług Wspólnych w Łęczycy, Powiatowym 

Urzędem Pracy, ZUS, Archiwum Państwowym i innymi instytucjami, 

10) prowadzenie archiwum zakładowego, 

11) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczeń pracowników i składników 

majątkowych, 

12) załatwianie spraw z zakresu szkód poniesionych na drogach powiatowych, 

13) prowadzenie ewidencji pieczęci ZDP. 

 

2. Do zakresu działalności Działu Technicznego należy w szczególności: 

1) opracowywanie i aktualizacja ewidencji dróg, 

2) opracowywanie obowiązujących sprawozdań z zakresu dróg, 

3) dokonywanie przeglądu dróg i ocena ich stanu technicznego, 



4) opracowywanie zbiorczych zestawień potrzeb oraz planów szczegółowych  

w zakresie utrzymania dróg, 

5) prowadzenie spraw związanych z robotami utrzymaniowymi, remontami dróg, 

zwalczaniem śliskości zimowej i odśnieżaniem dróg, 

6) przeprowadzanie pomiarów ruchu drogowego i zbieranie informacji o zdarzeniach 

drogowych, 

7) wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego, naliczanie należności oraz kar  

w razie niezgodności z wydanym zezwoleniem i dokumentacją, 

8) kontrola i odbiór robót prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodności  

z wydanym zezwoleniem i dokumentacja, 

9) zawieranie umów na dzierżawę pasów drogowych oraz na umieszczanie na nich 

tymczasowych obiektów handlowych, 

10) opracowywanie i aktualizacja ewidencji obiektów mostowych, 

11) dokonywanie corocznych przeglądów obiektów mostowych oraz kontrola stanu 

ich utrzymania, 

12) opracowywanie potrzeb oraz projektów planów robót w zakresie bieżącego 

utrzymania obiektów mostowych, 

13) prowadzenie sprawozdawczości w zakresie obiektów mostowych, 

14) prowadzenie spraw związanych z zarządzaniem i utrzymaniem dróg, 

15) przygotowywanie projektów rozwoju sieci drogowej, 

16) przygotowywanie projektów planów finansowania budowy, utrzymania i ochrony 

dróg i mostów,  

17) przygotowywanie dokumentacji dla remontów i inwestycji w zakresie dróg  

i mostów, 

18) uzgadnianie planów zagospodarowania przestrzennego. 

 

3. Do zakresu działalności Obwodu Drogowego należy w szczególności: 

1) wykonywanie bieżących remontów masą na gorąco i zimno oraz prac związanych 

z remontem przepustów, profilowaniem poboczy, naprawą i budową chodników, 

2) wykonywanie prac związanych z oznakowaniem pionowym i poziomym dróg 

powiatowych zgodnie z organizacją ruchu, 

3) wykonywanie prac porządkowych (w tym usuwanie zakrzaczeń przydrożnych, 

odrostów, samosiejek, drzew, sprzątanie śmieci itp.) w granicach pasa drogowego, 

4) wykonywanie prac samochodem oraz ciągnikiem wraz z współpracującymi z nim 

środkami technicznymi, 

5) obsługa rębarki do gałęzi oraz obsługa malowarki do wykonywania oznakowania 

poziomego, zgodnie z instrukcją obsługi, 

6) dokonywanie systematycznych objazdu dróg uwzględniającego stan oznakowania                                        

i bezpieczeństwa ruchu drogowego. Prowadzenie dziennika objazdów i kierowanie 

pracą brygady patrolowo-interwencyjnej, oznakowanie miejsc prowadzenia robót, 

7) prowadzenie ewidencji przepustów drogowych, dokonywanie przeglądów 

przepustów drogowych i udział w przeglądach mostowych oraz ustalenie zakresu 

koniecznych do wykonania robót remontowych, 

8) kontrola oznakowania robót prowadzonych przez obcych wykonawców w pasie 

drogowym, 

9) przestrzeganie przepisów dotyczących składowania materiałów, zanieczyszczania 

nawierzchni, uszkodzeń drogowych oraz nielegalnego zajmowania pasa 

drogowego,  

10) dokonywanie okresowych pomiarów ruchu drogowego, 



11) prowadzenie spraw związanych z drzewami rosnącymi w pasie drogowym, 

ewidencja stanu drzew rosnących przy drogach powiatowych, przyjmowanie 

wniosków dotyczących wydawania zezwoleń na wycinkę drzew, 

12) sporządzanie zezwoleń i odmów na wycinkę drzew oraz dokonywania nasadzenia, 

13) odśnieżanie dróg będących w zarządzie ZDP oraz likwidacja występujących na 

nich śliskości, 

14) przestrzeganie przepisów BHP i P-poż przy wykonywaniu wszelkich czynności 

wynikających z niniejszego zakresu obowiązków. 

 

Rozdział VI 

Nadzór i kontrola. 

 

§11 

1. Nadzór nad ZDP w Łęczycy sprawuje Zarząd Powiatu Łęczyckiego. 

2. Na żądanie Zarządu Powiatu Dyrektor ZDP przedkłada w każdym czasie informacje  

o realizowanych zadaniach. 

3. Kontrolę wewnętrzną ZDP sprawuje Dyrektor. 

 

Rozdział VII 

Postanowienia końcowe. 

 

§12 

1. Korespondencję wychodzącą z ZDP podpisuje Dyrektor lub Zastępca Dyrektora.  

2. Wszelkiego rodzaju regulaminy i instrukcje wewnętrzne wprowadzane są na mocy 

zarządzenia Dyrektora. 

3. Zarządzenia wydawane przez ZDP podpisuje Dyrektor, a w czasie jego nieobecności 

Zastępca Dyrektora lub upoważniony pracownik. 

4. ZDP używa pieczątki podłużnej z podaniem pełnej nazwy jednostki, adresu i numeru 

telefonu. 

 

§13 

1. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego mogą być dokonywane w drodze Uchwały 

Zarządu Powiatu Łęczyckiego. 

2. Niniejszy Regulamin Organizacyjny wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez 

Zarząd Powiatu Łęczyckiego. 

 

 


