Zarzadzenie Nr4%/2020
Starosty Yeczyckiego
zdnia 2%9.9% 2020 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez

Starostwo Powiatowe w Le¢czycy.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz art.12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908). zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia,

§2. Traci moc Zarzagdzenie Nr 29/2011 z dnia 22.09.2011 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik Nr 1 ‘
do Zarzgdzenia z%f ’20;20 y 0
Starosty Leczyckiego z dnia 289L 2020

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,Biurem”, prowadzone jest przez Wydzial
Organizacyjno-Administracyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Leczycy

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:
1. Odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowanie lub odmowa przyjecia
rzeczy znalezionych do depozytu,

2. Przechowywanie przyjetych rzeczy znalezionych do depozytu zwanego dalej
»depozytem"

3. Udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o posiadanych
depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego, na tablicy
ogloszen oraz, w razie potrzeby, w prasie,

Poszukiwanie 0séb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych,
Udzielanie wyjasnien osobom zglaszajgcych istnienie ich praw do rzeczy.

Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym ich do odbioru

ol S

Likwidacja niepodjetych depozytow.

§3
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sie w magazynie, sejfie lub
w banku do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru przez znalazcg - jesli uczyni on zado$¢ obowiazkom przewidzianym
prawem,
3) sprzedazy lub likwidacji niepodjetego depozytu,
2. Biuro zapewnia przechowanie w warunkach wiasciwych dla rodzaju rzeczy znalezionych
1 w zwigzku z tym nie ponosi odpowiedzialnosci za ich stan techniczny.
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§4
Do depozytu Biura przyjmuje sie przedmioty znalezione, ktére posiadajg wartosé
szacunkowg przekraczajacg 100,- zl, jak rowniez pienigdze, papiery wartoSciowe,
kosztownosci oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej, sprzet lub
ekwipunek wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracje wojskows.
Znaleziony dowdd osobisty, paszport oraz rzecz, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia,
w szczegolnosci bron, amunicja lub materiaty wybuchowe - znalazca oddaje najblizszej
jednostce organizacyjnej Policji, lub gdy jest to niemozliwe zawiadamia t¢ jednostke
o miejscu, w ktorym rzecz si¢ znajduje. Jednostka Policji niezwlocznie zawiadamia
Staroste¢ o znalezieniu rzeczy oraz o osobie znalazcy.
W przypadku przekazania do Biura dokumentéw i oznakowan dotyczacych pojazdow:
dowoddw rejestracyjnych, pozwolen, kart pojazdéw, polis ubezpieczeniowych, tablic
rejestracyjnych, oraz dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia: praw jazdy, legitymaciji
itp., Biuro niezwlocznie przekazuje wymienione dokumenty organom, ktdre je wydaty.

§5

Rzeczy znalezione w budynkach publicznych, innych budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznosdci, albo w $rodkach transportu publicznego, znalazca oddaje
zarzadcy budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego, ktéry po uptywie 3 dni
od dnia otrzymania rzeczy przekazuje je do Biura Rzeczy Znalezionych.
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§6
Biuro odmawia przyjecia w depozyt:

1) rzeczy o wartosci ponizej 100,- zl, chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystyczne;j,

2) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci,

3) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, fatwopalnych, zracych
1 wybuchowych, o ktérych znalezieniu znalazca zobowigzany jest zawiadomié
Policje, Straz Pozarng lub jednostke wojskowa,

4) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznosci albo w s$rodkach transportu publicznego, kiedy
znalazca zobowigzany jest znaleziong rzecz odda¢ wlasciwemu zarzadcy,

5) rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe,

6) zwierzat, ktore zablakaly sie lub uciekly, a ktérym opieke zapewniajg schroniska.

2. W przypadkach okreslonych w ust.1 pkt 1, 2 i 5, w zwigzku z odmowg przyjecia rzeczy

do Biura, znalazca albo wlasciwy zarzadca moze postapi¢ z rzecza wedlug swojego
uznania.

§7

. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza sie w sporzadzonym protokole

zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktéry stanowi podstawg
wydania znalazcy po$wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.

2. Wzor poswiadczenia stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.



§8
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych przyjetych w depozyt
(do przechowania), ktéra zawiera nast¢pujgce dane:
1) liczbe porzadkowa, numer sprawy

2) date przyjecia rzeczy w depozyt,

3) imie nazwisko i adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) data wystania powiadomienia,

7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy
tej osobie,

8) date przejscia rzeczy na wiasnos¢ znalazcy, Powiatu lub Skarbu Panstwa

9) sposdb i date dokonania likwidacji rzeczy, ktdre przeszly na wiasnosé Skarbu
Panstwa,

10) uwagi.

§9
Biuro prowadzi poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych poprzez:
1) wywieszanie wezwan na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa,

2) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa,

3) zamieszczanie ogloszen w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogoélnopolskim
w przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa znalezionej rzeczy przekracza 5.000,- zi,

4) wystgpienia z wnioskami do organdéw prowadzacych wlasciwa ewidencje, rejestr
lub zbi6r danych, w celu ustalenia adresu zamieszkania lub siedziby uprawnionej
osoby.

§10
W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, lub mozna ustali¢ jej
adres zamieszkania, niezwlocznie wzywa si¢ ja listem poleconym do odbioru rzeczy pod
rygorem skutkow przewidzianych w art. 187 Kodeksu cywilnego.

§11
1. Znalezione i przekazane do Biura srodki platnicze przechowywane sg na rachunku sum
depozytowych Starostwa Powiatowego w Leczycy - bez naliczania odsetek
2. Wyroby z metali szlachetnych: monety, bizuterie oraz papiery wartosciowe, Biuro
przechowuje w sejfie, kasie pancernej lub w banku obstugujacym Starostwo Powiatowe

w Leczycy.



§12

. Koszty przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze koszty
poszukiwan jej wiasciciela ponosi osoba uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej.

. Wiladciciel lub osoba uprawniona do odbioru rzeczy zwraca Starostwu koszty
przechowywania rzeczy w depozycie bankowym za kazdy miesiac, stanowigce wszelkie
oplaty i prowizje bankowe poniesione z tego tytutu przez Starostwo.

. Koszty nalicza si¢ w dniu wydania rzeczy znalezione;.

. Wydanie rzeczy nastepuje po przedtozeniu dowodu uiszczenia kosztow przez osobeg
uprawniong do odbioru rzeczy.

. Postanowienia zawarte w ustepie 1-4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy rzecz
znaleziona stala si¢ wlasnoscig znalazcy.

§13
. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do
jej odbioru obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, oswiadczenia o zagubieniu rzeczy
z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegdtowym opisem rzeczy z podaniem jej
cech charakterystycznych; o$wiadczenie stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu,

3) poréwnania tresci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w ewidencji,

4) poinformowania o oplatach z tytulu przechowywania rzeczy,

5) poinformowania o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

. Z czynno$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnione] sporzadza si¢
protokot wydania zawierajacy:

1) imig i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej,
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ewidencji

4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,
5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) przyjecie od osoby uprawnionej dowodu uiszczenia zaplaty kosztéw zwigzanych
z przechowywaniem, utrzymaniem rzeczy w nalezytym stanie oraz poszukiwaniem
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

. Wzdr protokolu wydania rzeczy z depozytu stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

. Protokot wydania rzeczy z depozytu Biura sporzadza si¢ w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach — 1 egz. otrzymuje odbiorca rzeczy, 1 egz. pozostaje w dokumentacji
biura.



§14

1. Znalazce rzeczy, ktéry przekazujac ja w depozyt Biura, zastrzegl sobie wyplate
znaleznego, powiadamia si¢ 0 wydaniu rzeczy osobie uprawnione;j.

2. Dane osoby uprawnionej do odebrania rzeczy znalezionej, udostepnia si¢ znalazcy za jej
pisemng zgoda.

3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy
jej dane mogg by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych

§15

1. W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru w ciggu 1 roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania do odbioru - w ciggu 2 lat od dnia znalezienia rzeczy, Biuro
zawiadamia o tym znalazcg i wzywa go do odbioru danej rzeczy w terminie nie krotszym
niz 2 tygodnie (wzér stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu). Poucza si¢
jednoczeénie znalazce, ze w przypadku nieodebrania rzeczy, jej wlascicielem stanie sie
powiat.

2. Pracownik Biura wydajac rzecz znaleziong znalazcy obowigzany jest do:
1) sprawdzenia tozsamosci znalazcy,

2) ustalenia fgcznej kwoty oplaty naleznej z tytulu przechowywania rzeczy oraz
poniesienia przez organ przechowujgcy innych kosztéw zwigzanych
z przechowywang rzeczg,

3) przyjecia od znalazcy dowodu wniesienia oplaty oraz kosztéw, o ktérych mowa
w pkt 2,

4) wydania zaswiadczenia stwierdzajgcego uplyw termindéw przechowania rzeczy
oraz zawierajacego informacj¢ o wydaniu rzeczy — wzor zaswiadczenia stanowi
zalgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

3. Zaswiadczenie o wydaniu rzeczy znalezionej znalazcy zawiera:
1) date wydania rzeczy;
2) imig¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania znalazcy;
3) cechy dokumentu tozsamosci znalazcy;

4) opis wydanej rzeczy z okre$leniem numeru, pod ktérym rzecz figuruje
w ewidencji rzeczy

5) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Biura wydajacego rzecz
znaleziona;

6) stwierdzenie uptywu terminéw przechowywania rzeczy oraz stosowne pouczenia;

7) informacj¢ o przyjeciu od znalazcy dowodu pokrycia naleznej optaty i kosztow.
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§ 16
Rzeczy znalezione ulegajace zepsuciu, lub ktérych przechowywanie byloby zwigzane
z niewspotmiernie  wysokimi  kosztami lub nadmiernymi trudnosciami albo
spowodowaloby znaczne obnizenie jej wartosci rynkowej, mozna sprzeda¢ z wolnej reki,
zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Uzyskane ze
sprzedazy pienigdze wchodzg w miejsce rzeczy znalezione;j.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci ustalenia wartosci rynkowe] rzeczy znalezionej,
ktorej:
1) koszty przechowywania mogg by¢ wyzsze od szacunkowej wartosci rzeczy,

2) przechowywanie rzeczy moze spowodowac jego znaczng badz catkowita utrate
wartosci,

3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wilasciwoscei jest trudna badz
niemozliwa do przechowywania

Starosta wystepuje do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o zarzadzenie
jej sprzedazy.

3. Sprzedaz rzeczy w drodze licytacji publicznej odbywa si¢ w trybie okreslonym przepisami

kodeksu postgpowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

4. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, nalezy zawiadomi¢ te

osobg o planowanej sprzedazy rzeczy najpdzniej na 2 tygodnie przed jej dokonaniem.

§17

W Sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.). oraz ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908).




