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DOM POMOCY SPOLECZNEJ W LECZYCY
UL. KILINSKIEGO 2
99-100 LECZYCA

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy
KSIEGOWY

1. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na danym stanowisku,

4. wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe o odpowiednim profilu umozliwiajgcym
wykonywanie zadan na stanowisku, a w odniesieniu do stanowisk urzedniczych stosownie
do opisu stanowiska.

5. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia,

7. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1. umiejetnosé sprawnej 1 efektywnej organizacji pracy,
2. znajomos¢ przepisOw prawa:

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.,
poz 917 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity: Dz U. z2018r., poz. 1260 z pdézn. zm.)

e Ustawa z dnia 12 marca 2004r o pomocy spolecznej (tekst jednolity: Dz U. z 2018 r.
poz. 1508 z pézn. zm.)

o Rozporzgdzenie Ministra Pracy z dnia 15 maja 2018 r. w sprawic wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 ., poz. 936)

¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
domdw pomocy spotecznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 734 z pdzn. zm.)

3. komunikatywnos¢,
4. znajomos¢ podstawowych programow pakietu Office.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- terminowe obliczanie zasitkow finansowanych ze srodkow ZUS;

- sporzadzanie list plac z ZFSS:

- sporzgdzanie deklaracji ZUS

obliczanie zaliczek podatku dochodowego od 0s6b fizycznych(sporzagdzanie deklaracii
(PIT-4R, PIT-11 1 PIT 40)

- prowadzenie kart wynagrodzen pracownikdw;

- prowadzenie swiadczen emerytalno-rentowych;

- prowadzenie ksiegowosci analitycznej i syntetycznej Domu;

- wyliczanie kwot za czas nieobecnosci mieszkancow Domu,

- dokonywanie operacji gotowkowych na podstawie dowoddéw przychodowych

1 rozchodowych podpisanych przez upowaznione osoby,

- prowadzenie Kasy Domu , sporzadzanie raportéw kasowych na koniec miesiaca;



4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. praca w wymiarze % etatu
2. pierwsza umowa o prac¢ na czas okreslony, nie dluzszy niz 6 miesigcy,
3. w przypadku, kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach
samorzadowych obowigzuje odbycie stuzby przygotowawczej,
4, stanowisko pracy na poddaszu budynku,
5. obstuga komputera.

5. Wysokosé¢ wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w miesiacu
poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

kopie §wiadectw pracy,

kopie innych dokumentéw swiadczace o posiadanych kwalifikacjach i um1e_]f;tn0501ach

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe*,

8. osSwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku:
Ksiggowy

9. os$wiadczenie o tre$ci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji przebiegu naboru zgodnie
z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 1000)
oraz z Ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity:
Dz. U.z20181r, poz. 1260 z pdzn. zm.).”

Nk LN

*o$wiadezenie stuzy wyvlacznie do procesu rekrutacji. W przypadku ewentualnego zatrudnienia naiezalo bedzie przedlozyvé stosowny

dokument o niekaralnosci wystawiony przez Krajowy Rejestr Karny.

Wzory dokumentow wymaganych w punktach 6-9 stanowia zataczenie do ogloszenia

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: dotyczy
naboru na stanowisko: Ksiggowy, w Sekretariacie Domu Pomocy Spolecznej w Leczycy lub poczta
na adres Domu Pomocy Spoleczne; w feczycy, ul. Kilinskiego 2, 99-100 Lgczyca, w terminie
do dnia 11 lipca 2019r.

Dokumenty, kiére wplyna do Domu Pomocy Spotecznej w Leczyey po uplywie wyzej okreslonego
terminu nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktérzy speili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu 1 tym samym
zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (leczyca.bip.cc) oraz na tablicy ogloszen Domu Pomocy Spolecznej w Leczycy.
ul. Kilinskiego 2.

Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang pisemnie badZz telefonicznie poinformowani
o terminie i migjscu posiedzenia Komisji, celem przeprowadzenia dalszego etapu naboru.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (leczyca.bip.cc) oraz na tablicy ogloszen Domu Pomocy Spolecznej w Leczycy,
ul. Kilinskiego 2.

Naboru dokonuje si¢ na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. 22016 r., poz. 902 zpdzn. zm.)

UWAGA  wszelkich informacji zwigzanych 2z naborem udziela Joanna Jozwiak
Referent do spraw osobowych pod numerem telefonu (24) 721 30 01, w dni robocze
godz. 7.00 15.00. '
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mar Grazyng Liniisha



