STAROSTWO POWIATOWE w LECZYCY
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy -
Kierownik Wydzialu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych

1. Wymagania niezbedne:

2.

Wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly) : wyzsze magisterskie.

Wymagany profil (specjalnosc) : administracja, ekonomia lub zarzadzanie.
Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 letni staz w pracy w administracji
panstwowej lub samorzadowej w tym 3 letni staz na stanowisku kierowniczym.
Umiejetnosci zawodowe: umiejetno$¢ poparta do§wiadczeniem z zakresu zamowien
publicznych, znajomos¢ przepisow prawa z zakresu realizacji i nadzoru procesow
inwestycyjnych, znajomos¢ funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu,
umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, do§wiadczenie w przygotowywaniu
wnioskéw o $rodki zewnetrzne z przeznaczeniem na inwestycje.

Predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, asertywnosc,
umiejetnos¢ wspdlpracy, komunikatywnosé.

Posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa innego niz Polska
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktoérego obywatelom, na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przest¢pstwo skarbowe.

Niekaralnosc¢ za przestgpstwa popelione umyslnie.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

Wymagania dodatkowe:

e Znajomos¢ przepisOw prawa w obszarze, m.in.:
- ustawy Prawo zamdwien publicznych,
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o samorzgdzie powiatowym.
- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
e Praktyczna znajomos¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
3.1. Zadania gléwne:

Do zadan Kierownika Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych nalezg m.in.:

1/

2/

3/

4/

Nadzorowanie prowadzonych w wydziale przetargéw na dostawy, usiugi, remonty
i inwestycje budowlane.

Nadzorowanie prowadzonych w wydziale zamowien na dostawy, ushlugi, remonty
i inwestycje budowlane o wartosci ponizej 14.000 euro

Nadzor nad przebiegiem realizacji inwestycji, modernizacji i remontdw realizowanych
przez Starostwo Powiatowe w Leczycy.

Nadzor nad administrowaniem budynkow bedacych wlasnoscig Powiatu Yeczyckiego
i Skarbu Panstwa



5/
6/

7/
8/

9/

Analizowanie mozliwosci i dostgpnosci programow z ktérych mozna pozyskaé srodki
zewngtrzne na realizacj¢ zadan powiatu.

Przygotowywanie informacji i analiz w zakresie prowadzonych spraw przez wydzial.
Pozyskiwanie funduszy zewngtrznych na realizacje zadan inwestycyjnych.

Wspotpraca z Kierownikami oraz pracownikami innych wydzialéw w celu tworzenia
aplikacji i projektéw majacych na celu pozyskanie $rodkéw finansowych ze Zrddet
zewngtrznych.

Przygotowywanie projektéw uchwal Rady oraz Zarzadu Powiatu, a takze zarzadzen
starosty w wyznaczonym zakresie.

10/ Wspdlpraca przy opracowaniu projektéw planu rozwoju powiatu i budzetu powiatu

w czesci dotyczgcej zakresu dzialania.

11/ Zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan.

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogloszenia przekroczyt 6%.

S. Warunki pracy:
Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Leczycy, Pl. T. Kosciuszki 1.
Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.
Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Leczycy.
Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.
Budynek - piwnica, parter i dwa pietra. Brak windy.

6. Wymagane dokumenty:

Cv,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie podpisany przez
kandydata,

kserokopie dokumentdéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o kontynuowaniu nauki),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odpowiedni staz pracy na stanowisku
kierowniczym,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie z zakresu zamowien
publicznych,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w przygotowaniu
wnioskow o srodki zewnegtrzne z przeznaczeniem na inwestycje,

oswiadczenie wraz z wykazem inwestycji przy ktorych realizacji oferent brat udzial,
oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych oraz ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne
lub dyscyplinarne,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyslne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji : ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w niniejszych dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku



z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE” i podpisane wiasnorgcznie przez kandydata

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa zgodnie z opisem w pkt 1,

e o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

e dodatkowo: referencje, opinie.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w sekretariacie Starostwa pokdj nr 22

w godzinach pracy urzedu lub za posrednictwem poczty, kuriera itp. na adres: Starostwo

Powiatowe w Leczycy, Pl. Tadeusza Kosciuszki 1 w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

. Nabér na stanowisko: Kierownika Wydziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych™

Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem 19 lutego 2019 r.
Za date doreczenia uwaza si¢ date otrzymania dokumentéw przez urzad (data wplywu do
Starostwa). Aplikacje, ktére wplyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Leczycy (www.leczyca.biuletyn.net) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa przy Pl. Tadeusza Ko$ciuszki 1 w Lgczycy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie naboru, zostajg
dotaczone do jego akt osobowych. Oferty, ktore zostaly odrzucone z przyczyn formalnych
oraz oferty kandydatéw, ktorzy nie zostali zatrudnieni, beda odbierane osobiscie przez
zainteresowanych. Dokumenty nie odebrane w terminie 3 miesiecy od dnia opublikowania
w BIP informacji o wynikach naboru, zostang komisyjnie zniszczone.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowigzek
przedtozyé aktualne za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnos$ci, oraz
oryginaty ztozonych dokumentow.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest:

Starosta Leczycki, Pl. Kosciuszki 1, 99-100 Leczyca, tel.: 243887200, fax: 247213217, e-mail:
sekretariat@leczyca.pl

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@leczyca.pl

Celem przetwarzania danych jaki realizuje Administrator jest rekrutacja na stanowiska
w Starostwie Powiatowym.

Dane nie bedqg udostepniane innym podmiotom niz na podstawie przepisow prawa ani
przekazywane do Panstw trzecich.

Dane osobowe bedq przetwarzane przez okres trwania rekrutacji, a nastgpnie przez 5 lat
w zwigzku z archiwizacjq.

Parstwa dane osobowe sq przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, kiore okresla:
Kodeks Pracy oraz wyrazona zgoda w zakresie danych dodatkowych, przy czym przystuguje
Parnstwu mozliwosé jej wycofania w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wplywu
na zgodnosé z prawem przetwarzania dokonanego przed wycofaniem.

Przystuguje Parnstwu prawo do dostgpu i sprostowania podanych danych. Jednoczesnie
posiadajg Panstwo prawo do Zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo



do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Z przystugujgcych praw mogg Pavistwo skorzystaé kontaktujqe sie przez podane wyzej dane.
Przysluguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.  Podanie danych jest okreslone przepisami prawa oraz niezbedne
do zrealizowania celu. W ramach realizowanego przetwarzania nie wystepuje profilowanie.

Leczyca, dnia 4 lutego 2019 1.



